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1.	
  Creating	
  an	
  eBird	
  Account	
  
	
  
(If	
  you	
  already	
  have	
  an	
  account,	
  skip	
  ahead	
  to	
  2).	
  
	
  

• Go	
  to	
  www.ebird.org	
  
	
  

	
  
	
  

• Click	
  on	
  My	
  eBird	
  
	
  

• Click	
  on	
  Create	
  an	
  Account	
  on	
  the	
  right	
  hand	
  side	
  
	
  



	
  
	
  

	
  
• Enter	
  your	
  details.	
  As	
  well	
  as	
  your	
  name	
  and	
  email	
  address,	
  you’ll	
  need	
  to	
  

choose	
  a	
  user	
  name	
  and	
  a	
  password.	
  	
  
	
  

	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  



2.	
  Creating	
  a	
  Checklist	
  
	
  
In	
  this	
  example,	
  we’re	
  going	
  to	
  create	
  a	
  checklist	
  for	
  Jodrey	
  Fish	
  Pier	
  in	
  Gloucester,	
  
MA.	
  
	
  
	
  
1.	
  Click	
  on	
  “Submit	
  Observations”	
  at	
  the	
  top	
  of	
  the	
  page.	
  

	
  

	
  
	
  

	
  
2.	
  Choose	
  a	
  location:	
  
	
  
Either:	
  
	
  

• “Choose	
  your	
  locations”.	
  If	
  you’ve	
  used	
  a	
  location	
  before,	
  eBird	
  will	
  
remember,	
  and	
  you	
  simply	
  find	
  it	
  by	
  using	
  the	
  drop-­‐down	
  menu.	
  Select	
  and	
  
press	
  “Continue”.	
  [Go	
  to	
  step	
  #4	
  to	
  continue]	
  

• “Find	
  on	
  a	
  map”	
  –	
  enter	
  the	
  name	
  of	
  the	
  state	
  (e.g.	
  Massachusetts),	
  or	
  the	
  
county	
  (e.g.	
  Essex,	
  Massachusetts,	
  United	
  States).	
  Note	
  that	
  this	
  uses	
  
predictive	
  text	
  so	
  if	
  you	
  start	
  typing	
  Mass…	
  or	
  Esse…	
  it	
  will	
  give	
  you	
  likely	
  
options.	
  [Go	
  to	
  step	
  #3]	
  

	
  



	
  
	
  

	
  
	
  
3.	
  Choosing	
  your	
  location	
  on	
  a	
  map:	
  
	
  

• Zoom	
  in	
  to	
  the	
  area	
  you	
  birded	
  by:	
  
o Using	
  the	
  +	
  tool	
  
o Using	
  the	
  magnifying	
  glass	
  tool.	
  Click	
  on	
  it	
  and	
  then	
  draw	
  a	
  square	
  

around	
  the	
  region	
  you’d	
  like	
  to	
  magnify.	
  (Recommended)	
  
o Click	
  on	
  a	
  red	
  pin	
  with	
  a	
  +	
  sign	
  

• Find	
  the	
  birding	
  hotspot	
  for	
  your	
  site.	
  Click	
  on	
  each	
  pin	
  (it	
  will	
  tell	
  you	
  the	
  
hotspot	
  name	
  on	
  the	
  right)	
  until	
  you	
  find	
  the	
  one	
  you’re	
  looking	
  for,	
  then	
  
press	
  “Continue”.	
  The	
  example	
  here	
  is	
  “Jodrey	
  Fish	
  Pier”	
  

• 	
  
	
  

	
  



	
  

	
  
	
  

4.	
  Date	
  and	
  Effort.	
  
	
  
Enter	
  the	
  following:	
  
	
  

• Date	
  
• Observation	
  type:	
  traveling	
  (birded	
  a	
  distance)	
  or	
  stationary	
  (stayed	
  in	
  only	
  

one	
  spot)	
  
• Start	
  time	
  (use	
  drop	
  down	
  to	
  select	
  am	
  /	
  pm)	
  
• Duration	
  (hours	
  and	
  minutes)	
  
• Distance.	
  Note	
  that	
  if	
  you	
  walked	
  1	
  mile	
  and	
  then	
  walked	
  the	
  same	
  route	
  back	
  

you’d	
  enter	
  1	
  mile.	
  It	
  should	
  be	
  the	
  unique	
  distance	
  covered	
  while	
  birding,	
  
not	
  including	
  repeats.	
  

• Party	
  size:	
  number	
  of	
  participants	
  plus	
  leader(s)	
  
• Comments:	
  This	
  is	
  important	
  and	
  allows	
  us	
  to	
  pull	
  the	
  data	
  out	
  easily.	
  	
  

	
  
BBC	
  -­‐	
  Wompatuck	
  State	
  Park	
  -­‐	
  Leader:	
  Eddie	
  Giles	
  -­‐	
  Morning	
  started	
  out	
  with	
  
overcast	
  skies	
  and	
  the	
  threat	
  of	
  rain	
  that	
  never	
  materialized.	
  The	
  sun	
  actually	
  
broke	
  through	
  the	
  clouds	
  mid-­‐morning.	
  Temps	
  were	
  in	
  the	
  high	
  50s/low	
  60s.	
  
Although	
  migrants	
  were	
  nearly	
  nonexistent	
  in	
  the	
  park	
  this	
  morning,	
  the	
  
local	
  breeders	
  put	
  on	
  quite	
  the	
  showing.	
  
	
  
The	
  format	
  is	
  thus:	
  	
  
	
  
BBC	
  -­‐	
  <trip	
  name	
  as	
  in	
  blue	
  book>	
  -­‐	
  Leader:	
  <leader	
  name,	
  hopefully	
  as	
  
in	
  blue	
  book>	
  -­‐	
  <leader	
  comments>	
  
	
  
(If	
  you	
  don’t	
  have	
  any	
  comments,	
  that’s	
  fine!)	
  



	
  
If	
  you’re	
  leading	
  a	
  trip	
  with	
  multiple	
  locations,	
  all	
  in	
  one	
  checklist,	
  then	
  use	
  
the	
  following	
  format:	
  
	
  
BBC	
  -­‐	
  <trip	
  name	
  as	
  in	
  blue	
  book>	
  -­‐	
  Leader:	
  <leader	
  name,	
  hopefully	
  as	
  
in	
  blue	
  book>	
  -­‐	
  multiple	
  locations	
  -­‐	
  <leader	
  comments>	
  
	
  
e.g.	
  	
  
	
  
BBC	
  -­‐	
  South	
  Shore	
  Century	
  Run	
  -­‐	
  Leader:	
  Glenn	
  d'Entremont	
  -­‐	
  multiple	
  
locations	
  
	
  
	
  

• Click	
  “Continue”	
  
	
  

	
  
	
  
	
  
5.	
  Enter	
  your	
  species	
  
	
  

• Scroll	
  down	
  the	
  page	
  and	
  enter	
  numbers	
  in	
  the	
  boxes	
  next	
  to	
  the	
  species	
  that	
  
you	
  saw.	
  

o This	
  list	
  is	
  in	
  taxonomic	
  order	
  (roughly	
  the	
  same	
  as	
  that	
  in	
  your	
  field	
  
guide).	
  You	
  can	
  change	
  to	
  alphabetical	
  if	
  that	
  helps.	
  Click	
  on	
  
“Alphabetic”	
  on	
  the	
  right	
  side.	
  

o If	
  you’d	
  like	
  to	
  recognize	
  a	
  particular	
  subspecies	
  click	
  on	
  “Show	
  
Subspecies”	
  on	
  the	
  right	
  side,	
  and	
  it	
  will	
  show	
  you	
  all	
  the	
  expected	
  
subspecies	
  in	
  the	
  checklist.	
  

	
  



	
  
	
  
	
  
	
  
	
  

• The	
  list	
  of	
  species	
  is	
  those	
  that	
  are	
  expected.	
  If	
  you	
  saw	
  a	
  bird	
  that	
  is	
  not	
  on	
  
the	
  list,	
  e.g.	
  a	
  rarity	
  or	
  unlikely	
  at	
  that	
  time	
  of	
  year,	
  click	
  on	
  “+	
  species”	
  and	
  
type	
  the	
  name	
  into	
  the	
  box.	
  This	
  is	
  predictive	
  text,	
  so	
  if	
  you	
  saw	
  a	
  Golden-­‐
crowned	
  Sparrow,	
  you	
  only	
  need	
  to	
  type	
  “Golden-­‐crowned	
  Spar…”	
  or	
  
something	
  shorter	
  for	
  a	
  list	
  to	
  appear.	
  

	
  

	
  
	
  
	
  



You	
  must	
  fill	
  in	
  the	
  details	
  part	
  and	
  click	
  on	
  “Complete”.	
  Basically,	
  this	
  makes	
  
sure	
  people	
  don’t	
  accidentally	
  enter	
  rarities	
  by	
  mistake.	
  It	
  forces	
  you	
  to	
  say	
  
something	
  about	
  the	
  sighting	
  and	
  then	
  acknowledge	
  by	
  clicking	
  on	
  
“complete”.	
  If	
  the	
  bird	
  is	
  a	
  known	
  rarity,	
  found	
  by	
  someone	
  else	
  and	
  already	
  
reported,	
  you	
  can	
  just	
  enter	
  “continuing	
  rarity”.	
  If	
  you	
  found	
  it,	
  then	
  give	
  a	
  
brief	
  description.	
  Note	
  that	
  you	
  can	
  also	
  add	
  photos	
  here	
  –	
  just	
  click	
  on	
  
“select”	
  in	
  the	
  media	
  section,	
  and	
  find	
  your	
  photo	
  on	
  your	
  computer.	
  
	
  
	
  

	
  

	
  
	
  
	
  
	
  

• Enter	
  the	
  checklist:	
  
o Select	
  “Yes”	
  if	
  you’re	
  entering	
  a	
  complete	
  checklist	
  (you’ve	
  entered	
  all	
  

the	
  species	
  you	
  saw	
  /	
  heard	
  or	
  made	
  a	
  reasonable	
  effort	
  to	
  do	
  so).	
  
o Select	
  “No”	
  if	
  the	
  checklist	
  is	
  obviously	
  incomplete.	
  (Note	
  that	
  eBird	
  

prefers	
  you	
  to	
  enter	
  complete	
  checklists	
  as	
  these	
  are	
  more	
  useful	
  for	
  
data	
  analysis).	
  

o Click	
  on	
  Submit.	
  
	
  

	
  
6.	
  That’s	
  it!	
  You’ve	
  entered	
  a	
  checklist.	
  

	
  
NOTES:	
  
	
  
1.	
  Multiple	
  locations	
  –	
  if	
  you’re	
  leading	
  a	
  trip	
  to	
  multiple	
  places,	
  then	
  ideally	
  you	
  
should	
  create	
  a	
  checklist	
  for	
  each	
  of	
  them.	
  Obviously	
  Parker	
  River	
  NWR	
  is	
  one	
  
checklist	
  (although	
  there	
  are	
  multiple	
  hot	
  spots,	
  e.g.	
  Lot	
  1,	
  you	
  should	
  just	
  choose	
  



the	
  generic	
  one	
  for	
  the	
  whole	
  refuge).	
  If	
  you’re	
  leading	
  “Newburyport	
  and	
  vicinity”	
  
you	
  should	
  do	
  one	
  for	
  each	
  major	
  hot	
  spot,	
  e.g.	
  Parker	
  River,	
  Salisbury,	
  etc.	
  If	
  that’s	
  
too	
  much	
  work	
  (e.g.	
  you’re	
  leading	
  a	
  Cape	
  Ann	
  trip	
  with	
  8	
  hot	
  spots)	
  then	
  either	
  
create	
  a	
  generic	
  hot	
  spot	
  in	
  the	
  middle,	
  or	
  choose	
  the	
  first	
  location	
  and	
  indicate	
  in	
  
the	
  distance	
  travelled	
  how	
  far	
  the	
  entire	
  trip	
  was.	
  
	
  
If	
  you	
  have	
  any	
  questions	
  about	
  which	
  hot	
  spots	
  to	
  use	
  please	
  ask	
  Neil	
  Hayward,	
  
neil.hayward@gmail.com.	
  	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
3.	
  Sharing	
  a	
  Checklist	
  
	
  
You’ll	
  need	
  to	
  share	
  the	
  checklist	
  with	
  the	
  club.	
  This	
  is	
  equivalent	
  to	
  sending	
  in	
  your	
  
report	
  card	
  (so	
  far	
  you’ve	
  just	
  filled	
  in	
  the	
  card,	
  but	
  haven’t	
  mailed	
  it).	
  Also,	
  if	
  there	
  
are	
  participants	
  in	
  the	
  group	
  that	
  would	
  like	
  a	
  checklist	
  of	
  sightings,	
  you	
  can	
  share	
  
with	
  them	
  if	
  you	
  know	
  their	
  email	
  addresses	
  (you	
  can	
  ask	
  at	
  the	
  beginning	
  or	
  end	
  if	
  
anyone	
  would	
  like	
  this).	
  
	
  
1.	
  Go	
  to	
  “My	
  eBird”	
  tab	
  at	
  the	
  top	
  of	
  the	
  page.	
  

	
  

	
  
	
  

	
  
2.	
  Click	
  on	
  “Manage	
  My	
  Checklists”	
  on	
  the	
  right	
  side	
  of	
  the	
  page.	
  
	
  



	
  
	
  

	
  
3.	
  Find	
  the	
  checklist	
  you	
  want	
  to	
  share.	
  They	
  are	
  ordered	
  in	
  reverse	
  chronological	
  
order	
  (i.e.	
  most	
  recent	
  first).	
  Click	
  on	
  “share”	
  for	
  that	
  checklist.	
  

	
  

	
  
	
  



4.	
  In	
  the	
  top	
  empty	
  box	
  labeled	
  “To	
  (username	
  or	
  email,	
  comma-­‐separated)”	
  enter	
  
the	
  username	
  for	
  the	
  club:	
  BrooklineBirdClub	
  (no	
  spaces	
  between	
  the	
  words).	
  Hit	
  
“Share	
  Checklist”.	
  Note,	
  that	
  if	
  there	
  are	
  any	
  participants	
  on	
  the	
  walk	
  who	
  requested	
  
an	
  eBird	
  list	
  from	
  your	
  trip	
  you	
  can	
  enter	
  their	
  email	
  or	
  username	
  into	
  the	
  same	
  box	
  
and	
  share	
  with	
  them.	
  	
  

	
  

	
  
	
  


